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§ 1. Zalozenia Polityki Prywatnosci

Ochrona danych osobowych jest uznawana za bardzo wazny aspekt dziatalnosci
4 MA S.A., wobec wszystkich oséb fizycznych powigzanych ze Spoétkg, w tym klientéw,
kontrahentow, pracownikow i wspotpracownikéw, kandydatow w rekrutacjach, oséb
potencjalnie zainteresowanych dziatalnoscig Spotki, Uzytkownikéw strony internetowe;.
Niniejsza Polityka Prywatnosci ma na celu poinformowac¢ Uzytkownikow Witryny na jakiej
podstawie i w jakim celu sg przetwarzane dane osobowe Uzytkownikéw oraz innych osob
zainteresowanych ustugami swiadczonymi przez 4MA SA, jak réwniez jakie sg podstawy
przetwarzania oraz jakie prawa przystugujg Uzytkownikom i innym podmiotom danych, w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez Spétke 4MA SA jako administratora
danych. Spotka przywigzuje ogromng wage do poszanowania prywatnosci Uzytkownikow
korzystajgcych z Witryny, doktada najwyzszych staran, aby czuli sie oni komfortowo i
bezpiecznie podczas jej uzytkowania. Ponadto Administrator dba, by wszystkie procesy
przetwarzania danych osobowych w jego organizacji byty transparentne oraz zgodne z
obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, wytycznymi
organu nadzorczego oraz dobrymi praktykami.

W tresci niniejszej Polityki Prywatnosci realizowany jest wobec oso6b fizycznych
obowigzek informacyjny wynikajgcy z tresci art. 13 RODO. W razie wszelkich watpliwosci
Administrator pozostaje do dyspozycji oraz postara sie odpowiedzie¢ na nurtujgce kwestie
dotyczgce przetwarzania danych osobowych.

§ 2. Definicje pojeé
Witryna - serwis pod adresem https:// hamakimiejskie.pl/;

Polityka Prywatnosci — niniejszy dokument, ktérego tres¢ jest dostepna pod adresem
https://hamakimiejskie.pl/polityka-prywatnosci;

Dane osobowe — zgodnie z trescig art. 4 pkt 1 RODO to wszelkie informacje o
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktdrej dane
dotyczg”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio
lub posrednio zidentyfikowac, w szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i
nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bgdz
kilka szczegdlnych czynnikow okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomicznag, kulturowg lub spoteczng tozsamosc¢ osoby fizycznej;

Administrator - podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych, jest nim 4 MA S.A.

Przetwarzanie - operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka
jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie Ilub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie Iub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
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w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE. L 2016 Nr 119, str. 1).

§ 3. Informacje o Administratorze danych

Administratorem danych osobowych jest 4MA Spétka Akcyjna, NIP: 601-009-20-76,
REGON: 387899756, KRS 0000877247. Siedziba Administratora miesci sie w Rzucowie, przy
ul. Stanistawa Stasica 36, 26-422 Borkowice. Z Administratorem mozna kontaktowac sie
przez adres mailowy: info@4ma.pl oraz listownie na adres biura mieszczgcego sie pod
adresem: Rzucow, ul. Stanistawa Stasica 36, 26-422 Borkowice., we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujgcych na mocy RODO.

§ 4. Zakres i cele przetwarzania danych

Dazgc do poszanowania prywatnosci oraz realizowania zasad przetwarzania danych
osobowych wynikajgcych z tresci art. 5 RODO, a w szczegodlnosci zasady minimalizacji
danych oraz zasady privacy by default, Administrator ogranicza zakres przetwarzanych
danych osobowych w ramach korzystania z Witryny, jak i realizacji wszystkich proceséw
prowadzonych w ramach dziatalno$ci Spotki, do danych niezbednych.

W celu skorzystania z formularza kontaktowego znajdujgcego sie w Witrynie
pozyskiwane sg nastepujgce dane osobowe: imig, adres e-mail, ewentualnie inne dane
podawane w tresci wiadomosci.

W przypadku przesytania cv drogg elektroniczng w odpowiedzi na ogtoszenia
publikowane w Witrynie lub z inicjatywy kandydata, pozyskiwane sg dane osobowe
kandydatow zawarte w cv i dotgczonych dokumentach. Jesli zostanie wyrazona zgoda, dane
mogag byc¢ przetwarzane réwniez w przysztych rekrutacjach.

Dane pozyskiwane od klientéow (gtéwnie dane kontaktowe i dane do umowy)
przetwarzane sg przede wszystkim w zwigzku z zawieranymi umowami, do ich zawarcia,
realizacji i rozliczenia.

4 MA S.A. moze przetwarza¢ dane osobowe w zwigzku z udziatem w postepowaniach
przetargowych, realizujgc wymogi wynikajgce z przepiséw o zamowieniach publicznych.

W przypadku osobistej wizyty w siedzibie Administratora, biurze lub okreslonych
miejscach $wiadczenia ustug, albo tez udziatu wideokonferencji (np. spotkanie biznesowe,
rozmowa rekrutacyjna), mozliwe jest przetwarzanie wizerunku osoby (w tym w ramach
monitoringu wizyjnego).

Generalnie Administrator dba o to, by dane pozyskiwane byty zawsze w uzasadnionym i
wyraznie okreslonym celu, w tym:

- Swiadczenia ustug w zakresie dostepnosci i funkcjonalnosci Witryny;
- obstugi komunikacji pomiedzy Administratorem a Uzytkownikiem (w tym kontaktéw za
posrednictwem poczty elektronicznej, formularza kontaktowego);
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- prowadzenia biezacych rekrutacji i bazy kandydatéw do przysztych rekrutaciji;

- podjecia staran do zawarcia umowy adekwatnie do sytuacji i zapotrzebowania oséb
fizycznych i podmiotéw gospodarczych;

- spetniania wymogoéw wynikajgcych z przepiséw prawa (w tym Kodeksu cywilnego,
przepisdw rachunkowych, przepisow dotyczgcych zatrudniania i zaméwien publicznych);

- ustalenia i dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami, rozstrzygania sporéw;

- administrowania systemem informatycznym, poprawy stosowanych funkcjonalnosci i
Swiadczonych ustug.

§ 5. Podstawy przetwarzania danych

Administrator dba o to, by przestrzega¢ zasady legalnosci i doktada najwyzszych
staran, aby kazda operacja na danych osobowych opierata sie na podstawie prawnej.
Administrator przetwarza dane osobowe na roéznych podstawach prawnych wynikajgcych
zaréwno z tresci art. 6 ust. 1 RODO, jak i przepisow prawa krajowego, w tym Kodeksu
cywilnego, Ustawy o rachunkowosci, przepiséw dotyczgcych zatrudniania czy zaméwien
publicznych.

W zaleznosci od przypadku i celu przetwarzania, podstawg przetwarzania danych
osobowych moze by¢:

- zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO, w tym zgoda na kontakt drogg elektroniczng);

- umowa (art. 6 ust. 1 lit. b RODO: przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby,
ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy, w tym realizacja procedur rekrutacyjnych,
swiadczenia ustug klientom);

- obowigzek prawny Administratora (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO: przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, w tym obowigzki
wynikajgce z ustawy o rachunkowosci, Kodeksu cywilnego, Kodeksu pracy, prawa zamowien
publicznych);

- prawnie uzasadniony interes realizowany przez Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO:
przetwarzanie jest niezbedne do celdéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora lub przez strone trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktérej dane dotyczg). Administrator powotuje sie na uzasadniony interes podczas
analizy, rozwoju, usprawniania i optymalizacji dziatania Witryny (przede wszystkim w celu
zapewnienia bezpieczenstwa systemu), jak réwniez prowadzenia zabezpieczenia w postaci
monitoringu wizyjnego zgodnie z wdrozong dokumentacja.

§ 6. Okresy przetwarzania danych

Administrator doktada staran, by dane Uzytkownikodw Witryny, jak réwniez innych
0s0b fizycznych, przechowywac wytgcznie przez okres, kiedy sg one potrzebne do realizaciji
celu lub realizacji obowigzkéw natozonych na Administratora. Okres przetwarzania danych
moze byC¢ przedtuzony w przypadku, gdy przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia i
dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed nimi, a po tym czasie jedynie w
przypadku i w zakresie, w jakim bedg wymagaé tego przepisy prawa. Po uptywie okresu
przetwarzania dane sg nieodwracalnie usuwane lub anonimizowane.
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W zaleznosci od konkretnej sytuaciji, z ktdrg zwigzane jest przetwarzanie danych
osobowych, w dziatalno$ci Administratora przewidziane zostalty nastepujgce okresy
przetwarzania danych:

- okres wymagany przepisami prawa, w tym Kodeksu cywilnego, Ustawy o
rachunkowosci, przepiséw dotyczacych zatrudniania, zamowien publicznych;

- okres niezbedny do realizacji praw i roszczen Administratora lub osoby
fizycznej/podmiotu gospodarczego, w tym okresy przedawnienia roszczen (6 lat, a dla
roszczen o swiadczenia okresowe oraz roszczeh zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej - 3 lata);

- do momentu wycofania zgody, jesli dane przetwarzane sg na podstawie zgody;

- do 3 miesiecy w przypadku danych z monitoringu wizyjnego.

§ 7. Prawa podmiotow danych i sposoby realizacji praw

Zgtoszenia dotyczacego praw osoby, ktérej dane sg przetwarzane, mozna dokonac:
- osobiscie w siedzibie Spotki mieszczgcej sie w Rzucowie, przy ul. Stanistawa Staszica 36,
26-422 Borkowice,
- drogg elektroniczng na adres mailowy: info@4ma.pl,
- drogg listowng na adres biura mieszczgcego sie pod adresem: Rzucéw, ul. Stanistawa
Staszica 36, 26-422 Borkowice.

Realizacja praw osob, ktérych dane dotyczg jest bezptatna, chyba Zze inaczej
stanowig przepisy RODO. Zgodnie z trescig art. 12 ust. 5 RODO administrator moze pobra¢
rozsgdng optate, uwzgledniajgc administracyjne koszty udzielenia informacji, prowadzenia
komunikaciji lub podjecia zgdanych dziatan.

O ile spetnione zostang przestanki wynikajgce z przepiséw RODO i nie wytgczajg tego
przepisy szczegolne, Uzytkownikom Witryny i innym osobom fizycznym mogg przystugiwac
nastepujgce uprawnienia w zakresie przetwarzania danych osobowych:

1) Art. 131 14 RODO - prawo do informaciji

Administrator podczas pozyskiwania danych osobowych podaje jej wszystkie informacje
wypunktowane w tresci art. 13 i 14 RODO. Administrator podejmuje odpowiednie $rodki, aby
w zwieziej, przejrzystej, zrozumialej i tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem
udzieli¢ osobie, ktoérej dane dotyczg, wszelkich informaciji, o ktérych mowa w art. 13 i 14.

2) Art. 15 RODO - prawo dostepu do danych osobowych

Osoba, ktorej dane dotycza, jest uprawniona do uzyskania od administratora potwierdzenia,
czy przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczgce. Administrator dostarcza osobie, ktérej
dane dotyczg, kopie danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu.

3) Art. 16 RODO - prawo zagdania sprostowania danych osobowych

Osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo zgdania od administratora niezwtocznego
sprostowania dotyczacych jej danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe.

4) Art. 17 RODO - prawo zgdania usunigcia danych osobowych

Osoba, ktoérej dane dotyczg, ma prawo zgdania od administratora niezwtocznego usuniecia
dotyczacych jej danych osobowych tylko w sytuacji jesli zajdg przestanki wynikajgce z tresci
tego przepisu i nie zostanie on wytgczony na mocy innych przepisow szczegdlnych.

5) Art. 18 RODO - prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych
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Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania w okreslonych prawem przypadkach. Jezeli przetwarzanie zostato
ograniczone, takie dane osobowe mozna przetwarzaé, z wyjagtkiem przechowywania,
wytgcznie za zgodg osoby, ktérej dane dotyczg, lub w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego.

6) Art. 19 RODO - prawo do powiadomienia o sprostowaniu lub usunieciu danych
osobowych lub ograniczeniu przetwarzania

Administrator informuje o sprostowaniu lub usunieciu danych osobowych lub ograniczeniu
przetwarzania, ktérych dokonat zgodnie z art. 16, art. 17 ust. 1 i art. 18 RODO, kazdego
odbiorce, ktéremu ujawniono dane osobowe, chyba Ze okaze sie to niemozliwe lub bedzie
wymagac¢ niewspotmiernie duzego wysitku. Administrator informuje osobe, ktérej dane
dotyczg, o tych odbiorcach, jezeli osoba, ktérej dane dotyczg, tego zazada.

7) Art. 20 RODO - prawo do przenoszenia danych

Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub umowy oraz przetwarzanie odbywa
sie w sposob zautomatyzowany, osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo otrzymaé w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu
maszynowego dane osobowe jej dotyczace, ktére dostarczyta administratorowi, oraz ma
prawo przesta¢ te dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkdéd ze strony
administratora, ktéremu dostarczono te dane osobowe.

8) Art. 21 RODO - prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

Osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw — z przyczyn
zwigzanych z jej szczegdlng sytuacjg — wobec przetwarzania dotyczgcych jej danych
osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. e) lub f), w tym profilowania na podstawie tych
przepisow.

Ponadto Uzytkownikom przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w Polsce: Urzgd Ochrony Danych Osobowych
w Warszawie.

§ 8. Odbiorcy danych osobowych

Do danych osobowych Uzytkownikow Witryny przetwarzanych przez Administratora
majg bezposredni dostep upowaznieni pracownicy, zleceniobiorcy,  wspotpracownicy
Administratora.

Dostep do danych osobowych zwigzanych 2z rekrutacja pracownikéw i
wspétpracownikdw mogg mie¢ dostawcy ustug, podmioty, na rzecz ktérych prowadzona jest
rekrutacja.

Ponadto dostep do danych majg podmioty, ktérym Administrator powierza
przetwarzanie danych osobowych w drodze uméw powierzenia lub akceptacji regulaminéw
(np. dostawca systemu informatycznego, podmioty $wiadczace ustugi ksiegowe i
informatyczne).
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Dane osobowe mogg by¢ udostepniane m.in. organom panstwa na mocy przepisow
prawa, lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa (w tym przepiséw
o zamowieniach publicznych), celem wykonania cigzgcych na Administratorze obowigzkow.

Dane osobowe Uzytkownikéw nie sg udostepniane komercyjnie innym podmiotom.

Doktadamy najwyzszych staran, by podmioty, ktérym udostepniamy dane osobowe,
gwarantowaty stosowanie $rodkow ochrony adekwatnych do obowigzujgcych przepiséw
ochrony danych osobowych, zapewniajgc w ten sposob wysokie standardy i bezpieczehstwo,
a po wiecej informacji odsytamy do ich polityk prywatnosci.

§ 9. Zabezpieczenia danych osobowych

Administrator stosuje $rodki techniczne iorganizacyjne zapewniajgce ochrone
przetwarzanych danych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong,
a w szczegolnosci zabezpiecza dane osobowe przed nieuprawnionym dostepem osoéb
niepowotanych, utratg czy uszkodzeniem (dostep wytacznie upowaznionych oséb), starannie
dobiera kontrahentow, szkoli personel z obszaru ochrony danych osobowych i
bezpieczenstwa informacji, skrupulatnie analizuje wnioski o realizacje praw podmiotow
danych.

§ 10. Dobrowolnos¢ / obligatoryjno$é podania danych osobowych

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne bo warunkuje spetnienie celu
adekwatnie do sprawy — bez podania danych osobowych nie jest mozliwe zawarcie umowy,
kontakt z Administratorem, prowadzenie rekrutacji, realizacja praw czy dochodzenie
roszczen.

§ 11. Transfer danych do panstw trzecich, zautomatyzowane podejmowanie decyz;ji i
profilowanie

Dane osobowe nie sg swiadomie i intencjonalnie przekazywane przez Administratora
do panstwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowej. Dane nie stluzg tez
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, ani profilowaniu. Administrator zaznacza, ze
korzysta z technologii chmurowych dostarczanych przez podmioty moggce znajdowac sie i
prowadzi¢ dziatalnosé poza EOG (tj Google), ale swiadomie i intencjonalnie nie dokonuje
transferow.

§ 12. Wykorzystanie plikéw cookies

W Witrynie zbierane sg w sposob automatyczny tylko informacje zawarte w plikach
cookies. Pliki cookies sg plikami tekstowymi, ktére przechowywane sg w urzadzeniu
kohcowym Uzytkownika Witryny. Przeznaczone sg do korzystania ze stron Witryny. Przede
wszystkim zawierajg nazwe strony internetowej swojego pochodzenia, swdj unikalny numer,
czas przechowywania na urzgdzeniu koncowym. Administrator jest podmiotem
zamieszczajgcym na urzgdzeniu koncowym Uzytkownika pliki cookies oraz majgcym do nich
dostep.

Pliki cookies wykorzystywane sg w celu:
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- dopasowania zawartosci strony internetowej do indywidualnych preferencji Uzytkownika,
przede wszystkim pliki te rozpoznajg jego urzadzenie, aby zgodnie z jego preferencjami
wyswietli¢ strone;

- przygotowywania statystyk pomagajgcych poznaniu preferencji i zachowan uzytkownikow,
analiza tych statystyk jest anonimowa i umozliwia dostosowanie zawartosci i wygladu
serwisu do panujgcych trenddw, statystyki stosuje sie tez do oceny popularnosci strony.

Witryna stosuje dwa zasadnicze rodzaje plikow cookies — sesyjne i state. Pliki sesyjne
sg tymczasowe, przechowuje sie je do momentu opuszczenia strony serwisu (poprzez
wejscie na inng strone lub wylgczenie przegladarki). Pliki state przechowywane sg w
urzgdzeniu koncowym Uzytkownika do czasu ich usuniecia przez uzytkownika lub przez czas
wynikajgcy z ich ustawien.

Uzytkownik moze w kazdej chwili dokona¢ zmiany ustawien swojej przegladarki, aby
zablokowaé obstuge plikbw cookies Ilub kazdorazowo uzyskiwa¢ informacje o ich
umieszczeniu w swoim urzadzeniu. Inne dostepne opcje mozna sprawdzi¢ w ustawieniach
swojej przegladarki internetowej. Nalezy pamietacé, ze wiekszos¢ przeglgdarek domysinie jest
ustawione na akceptacje zapisu plikdw cookies w urzgdzeniu kohcowym.

Pliki cookies, z ktérych korzysta Witryna (zamieszczane w urzadzeniu koncowym
uzytkownika) mogg byé udostepnione wspodipracujgcym ustugodawcom. Mozemy
wykorzystywac ustugi stron trzecich (jak np. Google), ktére mogg réwniez wykorzystywaé
pliki cookies w okreslonych celach, w tym w celu $ledzenia odwiedzin na naszych stronach
internetowych. By wycofa¢ zgode na wykorzystywanie przez Google plikbw cookie oraz
identyfikatorow urzadzen, nalezy przejs¢ do ustawien reklam Google lub odwiedzi¢ strone
rezygnacji Google Marketing Platform.

Administrator informuje, ze zmiany ustawieh w przeglgdarce internetowej
Uzytkownika mogg ograniczy¢ dostep do niektérych funkcji strony internetowej. Informacje
dotyczgce ustawien przegladarek internetowych dostepne sg w jej menu (pomoc) lub na
stronie jej producenta.

§ 13. Postanowienia koncowe

Niniejsza wersja Polityki Prywatnosci wchodzi w zycie z dniem 1.10.2025 r. Zmiana
tresci Polityki Prywatnosci moze zosta¢ wprowadzona przez Administratora i jest
publikowana w Witrynie.

W sprawach nieuregulowanych w Polityce Prywatnosci stosuje sie odpowiednie
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, wytyczne Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych i Europejskiej Rady Ochrony Danych.

Wszelkie ewentualne spory dotyczace zapiséw Polityki Prywatnosci bedg podlegaty w
pierwszej kolejnosci rozstrzygnieciom polubownym.
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